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关于印发《苏州大学全日制

本科生教材管理办法》的通知
各学院（部）、部门、直属单位：
《苏州大学全日制本科生教材管理办法》业经学校2013年第33次校长办公会讨论通过，现印发给你们，请遵照执行。
特此通知。
  苏州[image: image2.wmf]大学        
  2014年1月13日    
苏州大学全日制本科生教材管理办法
第一条 为规范全日制本科生教材的管理，提高教材质量，保证学生学习用书，保持正常教学秩序，维护学校和学生的合法权益，特制订本办法。

第二条 教材采购工作在学校招投标工作领导小组的领导下进行，由教材及图书资料类招投标工作小组负责，教务部组织具体实施。

第三条 各教学单位按“教务管理系统”中下达的教学任务，在“教材计划管理系统”中填报课程所用教材（含自编讲义）。

第四条 教学单位必须选用正规出版社出版的教材，优先选用近三年出版的新教材、国家级规划教材、精品教材和获奖教材；若确无合适出版教材，经各教学单位审核，教务部备案后可使用自编讲义。

第五条 学生用教材（含自编讲义）以自愿订购为原则，在第一轮网上选课时确定是否选订，第一轮选课结束后所需教材（含自编讲义）由学生自行解决。

第六条 教材采购通过招标方式实施，每年招标一次。具体招标事宜按《苏州大学招标投标管理暂行办法》、《苏州大学教材及文献资源采购管理实施细则（试行）》文件执行。

第七条 教材按实际学生使用量及教师用书量由中标单位实施采购，教材价格按实际中标的折扣率计算（两课教材按国家有关文件精神执行）。

第八条 自编讲义须由有资质的印刷企业印刷，按教务部制定的结算标准执行，自编讲义必须遵守知识产权法的相关规定，不得将已出版的原版书进行印刷。

第九条 本校教师编写出版并包销的教材用作学生教材时，必须经学院（部）同意。发生的教材费按招标折扣率由教师提供规范的财务发票，经教务部审核后报销。

第十条 教务部负责协调教材或讲义的发放工作，学生及教师用教材或讲义由中标单位或印刷企业按协议提供发放服务。

第十一条 学生教材费按《江苏省高等学校服务性收费和代收费管理暂行办法》执行，每学年初由财务处预收，暂定第一学年700元/人，第二学年起500元/人。中外合作办学专业、全英文教学班暂定第一学年1500元/人，第二学年起1000元/人。

第十二条 学生教材费仅限于教学计划所规定课程教材的结算（含自编讲义、实验大纲、实验报告纸等），学生教材费每学年结算一次，据实结算，多退少补，学生可通过校园网的“学生园地”查询实际发生的教材费。教师用教材或讲义费由学校承担。

第十三条 本办法自发布之日起实施，由教务部负责解释。

苏州大学教务部 　　　　　　　        　2014年1月13日印发
� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���











— 1 —

_1451124646.unknown

